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	Vejledning til brugerdefinerede BM-labels

· Åbn et Word dokument baseret på skabelonen BM_label.dot.

· Klik med musen på et felt i en label og indtast den ønskede brugerdefinerede tekst.
· Klik med musen på de felter, som ikke ønskes udfyldt med tekst og klik derefter på <Del> tasten.
· Foretag evt. en udprintning, hvor en enkelt label i skabelonen er udfyldt. Herved kan det konstateres, om udprintningens placering på arket er korrekt.

· Alternativt udprintes på et stykke A4 papir, f.eks. med et enkelt sort labelfelt i hvert hjørne. Papiret kan så holdes over label-arket for sammenligning, som beskrevet ovenfor.


Følg i begge tilfælde nedenstående retningslinier.

· Inden udprintning markeres de labels i dokumentet, som ikke indeholder tekst. Baggrundsfarven ændres til hvid på flg. måde:


Højre-klik med musen på det markerede.


På fanen [Shading] under menuen <Borders and Shading> sættes [Fill] til hvid.


Herved sparer man på toner ved udprintning, og label-arket kan anvendes mere end én gang.

· BM-labels udprintes i farveprinter.

· Placering af label-ark i printer:



Label-arkets margen på 8 mm skal vende fremad. Se nedenstående figur.
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Hvis det efter prøveudprintning viser sig, at der er uoverensstemmelse mellem skabelonens labels og label-arkets labels, kan dette reguleres i <File | Page Setup>. Under fanen [Margins] justeres [Top] med differencen.
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